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【来退所・食事管理ソフト マニュアル】 （Ver.1.0.0） 

「設置方法」 

（１）（レンタル）サーバーを用意します。 

（２）解答したファイルを以下のように設置します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（3）vis-def.cgi を開いて $df{pass}=('○○○○'); 管理画面に入るパスワードを設定します。  

  

/home/USER/ index.html 

         | 

         +-- css / style.css 

         | 

         +--- vis/ index.html 

               |   vis.cgi [705] 

|   vis-def.cgi [604] 

| 

+-- data / user.cgi [606] 

|          food.cgi [606] 

| 

               +-- lib / admin.cgi [604] 

               |        daily.cgi [604] 

               |        food.cgi [604] 

               |        vis-ini.cgi [604] 

               |        login.cgi [604] 

               |        name.cgi [604] 

               |        order.cgi [604] 

               |        uesr.cgi [604] 

               |        visit.cgi [604] 

               |        backup.cgi [604] 

               | 

               +-- tpl / view.html 

               |        aiueo.txt 

               | 

               +-- backup/ 
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「使用方法」（利用者様、タブレット or パソコン） 

（1）設置した URL にアクセスすると、以下の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2）来退所・食事注文画面 

・来退所/食事注文をクリック（タップ）すると以下の画面が表示されます。 
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（3）名前選択画面 

・名前と書いてある右横の枠をクリック（タップ）すると、以下の画面となり、名前を選択し「確

定」をクリック（タップ）します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（4）来退所・食事入力画面 

・以下の画面で、「来所」をクリック（タップ）し、「記録」をクリック（タップ）すると自動的に

来所の所に現在の時間が記録されます。食事に関しても、名前選択時と同様の方法で食事を選択す

ることができます。退所時も同様に「退所」をクリック（タップ）して、「記録」クリック（タッ

プ）します。記録が終わったら、次の人のために「来退所記録 TOP」をクリック（タップ）して、

（2）の画面に戻っておきます。 
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「使用方法」（管理画面、パソコンのみ） 

（1）ログイン画面 

・以下の画面でパスワードを入力してログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2）利用者管理画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 新規利用者登録の場合は、一番下の空白の行に「受給者証番号」「氏名（漢））」「シメイ（カナ）」

と種類（現在「R」「J」「移」があります）と利用可能日数（現在「原」「27」「31」がありま

す）を指定して「編集」をクリックすると新規に登録することができます。 

② 「削除」は入力を間違った場合などに使用します。削除をするとその利用者に関係するデータ
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の全てが削除されます。記録は 5 年間保存が義務づけられていますので、利用終了した利用者

は削除ではなく「終了」にします。 

③ 受給者証番号が、まだ分からない利用者に関しては、英数半角文字で適当な文字を設定してお

きます（名前のローマ字等）。その後、受給者証番号が分かった時点で、受給者証番号に変更し

ます。 

 

（3）来退所記録管理画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・この画面で、利用者と年月を選択し「確認/編集」をクリックします。 

 

（4）個人来退所・食事確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・この画面で、個人の来退所時間および食事の確認をします。 
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（5）個人来退所・食事編集画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・上記（4）で、「編集」をクリックすると、この画面となります。この画面で、来所時間、退所

時間、および食事の編集ができます。食事の編集・削除等をした場合は、残り個数などは自動的

に変更されませんので、次の食事管理画面で個数の変更をする必要があります。 

 

（6）食事管理画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・この画面で昼食の在庫管理をします。弁当名の後ろの（Ｊ）等は自動で追加されます。主従関

係の事業所で、別々に昼食の在庫管理する場合に必要になります。新しい弁当を追加する場合

は、一番下の「弁当追加」から行い、すでに登録されている弁当の個数を変更する場合は、それ

ぞれの弁当の個数を変更して「編集」をクリックします。個数がゼロの場合、および終了の場合
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は、昼食選択画面に表示されません。また、主従別々の場所での在庫管理もできますので、別の

場所での在庫がある場合でも、注文場所での在庫がない場合も、昼食選択画面には表示されませ

ん。 

・「終了」はしばらく注文しないが、また注文するかも知れない場合、「削除」はもう二度と注文

しない場合に選択します。削除した場合は、食事管理画面からは消去されますが、過去に昼食を

食べた個人情報は削除されません。 

・現在、場所は「J」「R」が選択できます。１カ所でよい場合は、どちらかを選択して下さい。 

 

（7）食事注文確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・この画面では、昼食の種類毎の個数、および誰が何の昼食を注文したかが確認できます。 

 

（8）日報作成画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・この画面で、表示させたい日付を指定します。 
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・この画面で、確認・印刷を行ないます。 

・終了者は表示されなくなりますので、全て編集後にプリントアウトする事をお勧めします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・この画面で編集をします。来退所時間、実労時間、食事は自動で表示されます。来退所時間、食

事を編集する場合は、個人来退所・食事編集画面で編集します。 

 

・在欠：来退所時間の入力がない場合の、利用予定なし（白紙）、在宅支援、欠席を選択します。 

・往：送迎の往路 

・復：送迎の復路 

・欠：欠席加算 

・訪：訪問支援特別加算 

・医：医療連携体制加算 

・支：施設外支援 

・就：施設外就労 

・サ：在宅時生活支援サービス加算 
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（5）バックアップ機能 

・TOP 画面のバックアップをクリックすると、左記

の画面が表示され、バックアップ先のフォルダが表

示されます。フォルダ名はバックアップした日付と

なっています。 

・バックアップしたデータを復旧する場合は、バッ

クアップ先のフォルダ内のファイルを、…

/vis/data/ フォルダ内を空にしてから、全てコピ

ーをします。 

 

 

 

 


